Verzuimkaart West-Friesland VO

Soort verzuim

Omschrijving

Actie school

Actie leerplicht

Absoluut verzuim

Als een leerplichtige jongere niet
(meer) staat ingeschreven op een
school

In- of uitschrijving binnen 5 werkdagen versturen naar
DUO

Geen uitschrijving zonder inschrijving

Absoluut verzuim controleren
Mogelijkheden afhandeling

e Aanschrijven ouders

e  Gesprek ouders

e  Proces verbaal opmaken

Relatief verzuim

Bij (vermoedelijk) ongeoorloofd
verzuim van 16 lesuren in een
periode van 4 aaneengesloten
weken

Verzuim gerelateerd aan
(vermoedelijk) achterliggende
problematiek

e Via het verzuimloket van DUO melden
e Ouders informeren

Jongeren van 18 jaar en ouder ook bij DUO melden.
Afhandeling door RMC: oproepen voor gesprek of
huisbezoek. RMC informeert school.

Mogelijkheden afhandeling
e Waarschuwingsbrief
o 1 of meer gesprekken
e Verhoor
e  HALT straf en/of proces verbaal
e Informeren school

Afwezigheid

Registreren als

Actie school

Actie leerplicht

Spijbelen
e Hele uren of dagen
e Reden onbekend

(Vermoedelijk) ongeoorloofd
verzuim

e  Bij overschrijden van 16 lesuren in een
periode van 4 aaneengesloten weken melden
via DUO

e  Quders informeren

Mogelijkheden afhandeling
e Waarschuwingsbrief
o 1 of meer gesprekken
e Verhoor
e HALT straf en/of proces verbaal
e Informeren school

Aanhoudend verzuim, terwijl
de DUO melding nog in
behandeling is

(Vermoedelijk) ongeoorloofd
verzuim

e  Bij opnieuw overschrijden van 16 lesuren in
een periode van 4 aaneengesloten weken
melden via DUO (met een maximum van 1
keer per week).

Leerplicht neemt dit mee in het gestarte
traject en in de eventuele vervolgstappen.

Aanhoudend verzuim na een
DUO melding en een
uitgevoerde actie door
leerplicht (leerling stopt niet
met verzuimen)

(Vermoedelijk) ongeoorloofd
verzuim

e Vanaf 6 uur ongeoorloofde afwezigheid
opnieuw melden via DUO (indien er veel zorg
is om een leerling, mag er ook eerder gemeld
worden).

e  Quders informeren

Mogelijkheden afhandeling
e 1 of meer gesprekken
e Verhoor
e HALT straf en/of proces verbaal
e Informeren school
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Afwezigheid Registreren als Actie school Actie leerplicht
Schorsing (maximaal 5 Schorsing e Brief aan ouders met bezwaarclausule, kopie | In dossier opnemen
schooldagen) aan leerplichtambtenaar
e  Externe schorsing e Melden bij Inspectie v.a. 2 dagen
e Schorsing gericht op e Bespreken in ZAT indien gewenst
verwijdering
Bij schorsen met voornemen tot verwijderen ook:
e Vooraf contact met Inspectie
e Melden bij de Toewijzingscommissie
Ondersteuning (TCO)
Ziekte gemeld conform geldende | Ziekte e Conform eigen beleid en zorgstructuur van de | Geen actie

afspraken binnen school

school.
Bij zorgwekkend ziekteverzuim de
schoolverpleegkundige raadplegen

Ziekte niet gemeld conform
geldende afspraken

(Vermoedelijk) ongeoorloofd
verzuim

Bij overschrijden van 16 lesuren in een
periode van 4 aaneengesloten weken melden
via DUO.

Bij zorgwekkend ziekteverzuim de
schoolverpleegkundige raadplegen

Ouders informeren

Mogelijkheden afhandeling

Waarschuwingsbrief

1 of meer gesprekken

Verhoor

HALT straf en/of proces verbaal
Informeren school

Vrije dag(en) zonder
toestemming van de directeur of
leerplichtambtenaar

(= luxe verzuim)

(Vermoedelijk) ongeoorloofd
verzuim

Handelen conform het protocol luxe verzuim
Via het verzuimloket van DUO melden

Er moet sprake zijn van een schriftelijke
afwijzing, waarin de bezwaarclausule is
opgenomen.

Neem contact op met scholen waar
broers/zussen op zitten (indien bekend)

Actie conform protocol luxe verzuim
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Reden afwezigheid Registreren als Actie school Actie leerplicht
Langdurig ziekteverzuim (vanaf | Ziekte (art. 11d LPW 1969)* e  Bij langdurig verzuim: bij de derde en vijfde
de zevende schooldag ziektedag heeft de mentor contact met de
aaneengesloten ziek) of ouders.
frequent ziekteverzuim (elke e Bij de zevende schooldag aaneengesloten of
derde ziekmelding in acht bij de derde ziekmelding in acht weken:
schoolweken) of opvallend inbrengen bij ondersteuningscodrdinator
verzuim. (eventueel in Zorg Advies Team indien
aanwezig).
e  Multidisciplinair overleg organiseren (mdo) e Aanwezig bij mdo

met oa leerling, ouders,
mentor/ondersteuningscodrdinator,
jeugdarts, hulpverlening en leerplicht.
e Opstellen plan van aanpak. e Afspraken opnemen in dossier
e  Bij geen medewerking van ouders of e Melding wordt opgepakt.
onvoldoende voortgang plan van aanpak,
doet school een DUO melding.

* Het begrip ziekte dient breed te worden geinterpreteerd waardoor hier ook kinderen onder kunnen vallen die vanwege een lichamelijke of psychische reden tijdelijk of
gedeeltelijk niet naar school kunnen (zie brief staatssecretaris Dekker, Onderwijs op een andere locatie, van 18 november 2015).

NB op een aantal Hoornse scholen (Newton, Copernicus, Praktijkschool en Oscar Romero) wordt gewerkt met de pilot TOV (terugdringen overmatig verzuim) . De richtlijnen
in deze pilot komen overeen met bovenstaande richtlijnen.

e —
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PREVENTIE
Te laat
Onderdeel van het verzuimbeleid van de school. Scholen bepalen zelf na hoeveel keer ‘te laat’ zij tot welke actie overgaan.

Leerplichtspreekuur en sprokkeluren ongeoorloofde afwezigheid

Het leerplichtspreekuur is een preventief instrument dat zich richt op het beginnend (ongeoorloofd) verzuim en te laat komen. Te laat komen, spijbelen en onbekende
(ongeoorloofde) afwezigheid mogen bij elkaar opgeteld worden. Deze ‘sprokkeluren’ hoeven niet aan de wettelijke norm van verzuim in 4 aaneengesloten weken te
voldoen en mogen verspreid in het schooljaar hebben plaatsgevonden.

Een jongere mag 1 keer per schooljaar aangemeld worden voor het leerplichtspreekuur. Ouders worden hiervan per mail of brief in kennis gesteld. Als een jongere 2 keer

bij het preventief spreekuur is geweest, overlegt de leerplichtambtenaar met school of een 3¢ preventief gesprek wenselijk is op school of dat het gesprek in het

gemeentehuis moet plaatsvinden.

Afwezigheid

Actie school

Actie leerplicht

Ongeoorloofde afwezigheid tot 8 uur

Volgens verzuimbeleid van de school

Geen

Ongeoorloofde afwezigheid tussen 8 en
15 uur (‘sprokkeluren’): 8-15 x te laat
en/of 8-15 uur spijbelen/onbekende
afwezigheid.

Melden bij het leerplichtspreekuur via
DUO (Overig Verzuim). Toelichting in
DUO: Spreekuur (met datum
spreekuur).

Het totale verzuimoverzicht (in Excel)
en het rooster van het spreekuur
mailen naar de leerplichtambtenaar
die het spreekuur doet.

Gesprek van 15 minuten met leerling en eventueel ouders

Na afloop brief versturen naar ouders door leerplichtambtenaar van de
woongemeente

Kopie van de brief naar school sturen

Meer dan 6 uur (‘sprokkeluren’)
ongeoorloofde afwezigheid na een
gesprek op het leerplichtspreekuur

Melden via DUO (Overig Verzuim).
Toelichting: Verzuim na spreekuur. Het
totale verzuimoverzicht (in Excel)
mailen naar de leerplichtambtenaar
van de woongemeente

Mogelijkheden afhandeling

1 gesprek bij de leerplichtambtenaar van de woongemeente
Informeren school

Meer dan 6 uur (‘sprokkeluren’)
ongeoorloofde afwezigheid na het
gesprek met de leerplichtambtenaar van
de woongemeente

Melden via DUO (Overig Verzuim).
Toelichting: Verzuim na preventief
gesprek op het gemeentehuis (of: 2°
melding na het spreekuur). Het totale
verzuimoverzicht (in Excel) mailen naar

Mogelijkheden afhandeling

1 of meer gesprekken

Verhoor

HALT straf en/of proces verbaal
Informeren school
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de leerplichtambtenaar van de
woongemeente

Sprokkeluren: 1x te laat mag geteld worden als 1 sprokkeluur. Voorbeeld: 10 uur ongeoorloofde afwezigheid kan bestaan uit 4x te laat en 6 spijbeluren.

Indien de jongere in de tussentijd meer dan 16 uur verzuim heeft in 4 weken, moet dit gemeld worden via het verzuimloket van DUO.
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